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Das sind wir - lerne uns kennen

Wir sind Hanseflex, die Personalagentur in Hamburg flr alle, die mehr wollen.
Mit unseren Erfahrungen in der Personalvermittiung und der Arbeitnehmeriberlassung stehen wir dir bei deiner
Karriere zur Seite und gestalten mit dir das Arbeiten bis zur Rente gestinder und individuell.

Wir meinen was wir sagen, wenn es heif3t, wir wéren anders, Uberzeuge dich am besten selbst.

Du mdchtest einen Job in deiner Qualifikation, wo deine Schwachen, Starken und Wiinsche mit einbezogen
werden?

Bei uns backst du dir férmlich deinen Job. Ob die direkte Vermittlung in einen Betrieb oder
Arbeitnehmeriliberlassung bei unseren Kunden.

Tariflohn kénnen ALLE ..... Wir machen mehr! Hier stehst du als Mitarbeiter im Mittelpunkt

Was du zuhause lassen kannst

Formelle Standards - sei einfach Du selbst! Fiir uns brauchst Du Dich nicht verstellen.
Auch beim persoénlichen Gespréch bei uns vor Ort, sorgen wir fir dein Wohlergehen, sei also nicht nervés, wir
beil’en nicht.

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) in der dezentralen Unternehmensbetreuung

Wir suchen motivierte Mitarbeiter, die unseren Kunden im Zeitraum vom 15.02.2024 bis 15.08.2024 bei der
Konsolidierung von FRW Eintragen unterstttzen.
Die Mdéglichkeit der Verlangerung oder Ubernahme besteht.

Dein Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Birokauffrau, Sozialversicherungsfachangestellte oder eine
ahnliche Qualifikation

Gute DV-Anwendungskenntnisse in Word, Excel und Outlook

Fahigkeit zur schnellen Einarbeitung in neue Anwendungssysteme

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Dein Einsatzgebiet:
Deine Hauptaufgabe umfasst die Nutzung des Programms Nova Applications nach Einweisung.
Dich erwarten folgende Tatigkeiten:

Datenvervollstadndigung: Kontrolle und Ergédnzung von Kundendaten in Nova Applications
Eingabe von Daten in verschiedene Bearbeitungsmasken (z. B. Geburtsdatum, StralRenname etc.)
Ermittlungen zu Unternehmenseintragen:

Online-Ermittlung von Handelsregistereintragungen und Eingabe/Erganzung der Daten in Nova
Applications

e Bearbeitung und Ergénzung von Listen

¢ Suchen/Erkennen von Gewerbemeldungen im System und Ubernahme von Daten aus diesen



Gewerbemeldungen in die Kundendaten
¢ Anschriften ergdnzen/korrigieren
¢ Internetrecherche zur Datenerganzung

Wenn du Interesse an einer abwechslungsreichen und vielseitigen Téatigkeit in unserem Unternehmen und mit
unseren Kunden hast, freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Hier haben wir die Kirschen fiir deine Sahnetorte

Eine langfristig zu besetzende Position

BranchenUberdurchschnittliche und leistungsgerechte Vergiitung

Schlanke Strukturen und flexible Arbeitszeiten, teilweise auch 4 Tagewoche mdglich
Markenarbeitskleidung von Engelbert Strauf3

Werkzeugrucksack von namenhaften Herstellern

Fahrgeld oder verglnstigtes Deutschland-Ticket

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Verpflegungsmehraufwand méglich (Steuerfrei)

www.mitarbeitervorteile.de

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag nach dem IGZ-Tarifvertrag oder direkt bei unserem Kunden
Mitarbeiter werben Mitarbeiter € 500 (nach drei monatiger Beschéaftigung)
Erholungsbeihilfe (Steuerfrei)

Ubernahmemdglichkeit auf jeden Fall gegeben

Das Beste kommt zum Schluss:

¢ Jeden Freitag heif’en wir alle Mitarbeiter und ganz besonders dich, zum Kaffee und zu Kaltgetranken
ein.

e Zudemist jeden 1. Freitag im Monat das beliebte Wirstchenessen.

¢ Und zu unseren Firmenevents ist auch deine Familie gerne gesehen.

Wir freuen uns von Dir zu horen!

Sende deine Bewerbung an:

Hanseflex GmbH & Co. KG

SchloRstralRe 82

22041 Hamburg

Telefon: 040 37707640

1. bewerbung@hanseflex.de

2. https://www.hanseflex.de/

3. Per Whatsapp/Signal/Threema an: 017631248703
Good to know: Du hast keinen Lebenslauf?

Auch das ist kein Problem.

Neugierig?

Dann besuche uns auch auf Instagram und Facebook.
Du hast Fragen oder suchst einen ganz anderen Job, dann melde dich bei uns
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